
形式问题自查表

类型 项目

专利请求书

1、发明名称是否与说明书中的发明名称(包括角标格式)一致；

2、申请人的国籍、具体地址等是否用中文正确表示；

3、发明人身份证号码、姓名填写是否正确、匹配

4、申请人名称、统一社会信用代码填写是否正确；联系人与专利代理人不得为

同一人；

5、是否勾选请求早日公布该专利申请（仅限发明专利）；

6、请求书、权利要求书、说明书等的页数是否填写正确，权利要求的项数是否

填写正确；

7、委托代理机构的是否附加了专利代理委托书或总委托书，总委托书编号是否

填写正确；

8、全体申请人或专利代理人签字或盖章是否正确有效；

9、若有附图，是否指定了摘要附图，且摘要附图是说明书附图中的一幅；

10、若有菌株保藏，是否填写保藏证明，并提交保藏和存活证明；若有核苷酸

与氨基酸序列表，是否勾选，并提交相应序列表；

实质审查请求

书（仅限发明）

1、发明名称是否与说明书中的发明名称(包括角标格式)一致；

2、是否勾选放弃主动修改的权利；

委托书

1、是否正确填写委托权限、发明创造名称、专利代理机构的名称、专利代理人

姓名，且上述信息与请求书一致；是否填写代理人电话；

2、总委托书编号填写是否正确；

3、多个申请人时，是否缺少其中某个申请人的委托书原件的扫描件，电子形式

委托书中多个委托人的填写是否标准；

4、双方当事人的签章是否正确；

权利要求书

1、主题是否属于不授权的客体；

2、是否存在明显单一性的问题；

3、主题名称是否清楚正确；

4、权利要求是否用阿拉伯数字顺序编号；引用关系是否正确，是否存在非择一

引用、多引多等引用关系的问题；从属权利要求的主题是否与其引用的独立权

利要求一致；

5、是否存在含义不确定的用语，例如：厚、薄、强、弱、高温、高压等(除非

在特定技术领域中有公认的确切含义)；

6、是否存在“例如”、“优选”、“尤其是”、“必要时”、“可能”、 “通

常”、“约”、“接近”、“等”、“或类似物”等导致权利要求不清楚的表

述；是否存在导致权利要求保护范围不清楚的括号；是否存在“所述”没有引

用基础的问题；

7、是否存在语句含义不清楚、歧义、语句不通顺；是否存在错别字、少字、多

余字；是否存在多余句号，或权利要求结尾缺失句号；

8、含有公式的，公式中的相关符号是否都有明确的释义、XML 格式公式是否

清晰；



类型 项目

权利要求书

9、权利要求中的技术术语是否与说明书一致(各权利要求中的技术术语是否一

致)；权利要求中的计量值是否标明计量单位；权利要求中是否存在不具备已知

的确切含义的商标或商品名称；

10、权利要求中的附图标记是否用括号括起来放在相应的技术特征后面，附图

标记是否与说明书及附图的记载一致；

说明书及附图

1、说明书名称是否符合名称的撰写规定(一般不得超过 25 个字，化学领域可

以允许最多 40 个字)；

2、是否包括技术领域、背景技术、发明内容或实用新型内容、附图说明（如有

附图）、具体实施方式，且上述标题前不应有段号；

3、说明书是否不清楚（缺字、缺段、缺公式、公式/表格不清晰、重复内容、

有乱码/异常符号、引用图(表)错误、图片文字残缺或重叠、文字错误、有修改

标记等）；

4、说明书文字部分是否含有插图、含图表格；

说明书附图（表）说明是否与附图（表）一致，是否存在缺图、缺表、缺附图

说明、多余附图、相同附图；

说明书中提及的附图标记是否与附图一致，是否存在说明书文字部分中未提及

的附图标记；

说明书附图中的附图标记是否在说明书文字部分有相应的记载；

5、附图是否用阿拉伯数字正确编号、图号后是否有多余的文字注释；

附图是否清晰、符合制图要求；附图中是否有多余字符，附图是否缺少标注或

标注线；

说明书中的截图、说明书附图是否带有彩色；

说明书附图、表格、图片格式中的文字是否有下划线、波浪线等标注；

6、说明书的技术术语是否在本领域具有公知含义，且前后一致、无错别字；

说明书中是否存在与技术内容无关的词句(例如涉及政治、社会敏感话题的内

容、贬低或者诽谤他人或者他人产品的词句)或商业性宣传用语；

7、发明申请的说明书及摘要中是否出现“本实用新型”字样；

8、说明书是否正确记载保藏信息，序列表中信息是否正确或缺少序列表；

说明书摘要
1、摘要的字数是否符合要求(字符数 300 字以内)；

2、摘要中是否存在商业性宣传用语。


